单位基本情况表
	单位名称
	

	单位负责人
	
	电话
	

	财务负责人
	
	电话
	

	单位地址
	
	邮编
	

	单位电话
	
	主管部门
	
	单位性质
	

	法人证书号
	
	单位人数
	

	近两年接受财政、审计、税务等部门检查及处理情况
	

	单位主要财务会计人员情况

	姓名
	职务
	职称
	职称证书号
	发证机关
	会计从业
资格证书号
	发证机关

	
	
	
	
	
	
	

	单位聘请会计师事务所审计情况

	会计师事务所名称
	

	地址
	
	
	
	联系电话
	

	审计报告编号
	
	审计报告意见类型
	

	签字注册会计师姓名
	

	
	

	银行开户情况
	开户行名称
	账号
	用途

	
	
	
	

	法定代表人（签名）：             财务负责人（签名）：           


