	西双版纳州中小学教师职称评审管理系统申报材料目录

	序号
	材料名称
	份数
	要 求

	附件1
	个人承诺书
	1
	原件盖章后扫描上传，命名与材料名称相同。

	附件2
	毕业证、学位证
	1
	原件扫描上传，命名与材料名称相同

	附件3
	教师资格证
	1
	原件扫描上传，命名与材料名称相同

	附件4
	各年度考核表
	1
	履现职期间各年度考核表登记表原件扫描上传，命名与材料名称

	附件5
	师德师风情况
	1
	原件盖章后扫描上传，命名与材料名称相同。

	附件6
	教育教学情况登记表
	1
	原件盖章后扫描上传，命名与材料名称相同。

	附件7
	职称证、聘书、合同
	1
	原件扫描上传，命名与材料名称相同。

	附件8
	继续教育学时证明
	1
	继续教育证书原件扫描上传，命名与材料名称相同

	附件9
	身份证
	1
	原件扫描上传，命名与材料名称相同。两面都需上传。

	附件10
	乡村或薄弱学校工作经历证明
	1
	原件盖章后扫描上传，命名与材料名称相同。

	附件11
	履现职期间表彰奖励证明
	1
	原件扫描上传，命名与材料名称相同

	附件12
	论文、课题，教学研究报告、教学案例分析等
	1
	论文：封面、目录、正文、封底扫描上传，论文需进行合法性、真实性审查；

自写文章：逐页本人承诺并签名，加注基层单位意见、单位主要领导签字并加盖公章上传；

课题：结题证书、封面、目录、正文、封底扫描上传

	附件13
	申报专业技术职务的公示
	1
	1.原件盖章扫描上传，命名与材料名称相同。

2.该材料由学校推荐小组成员人员上传。

3.上传材料原件扫描件1份，公示远景图片1份（可看清粘贴位置）和公示近景图片1份（可看清公示内容）

	附件14
	中小学教师职称评审考核

推荐表
	1
	1.原件扫描上传，命名与材料名称相同

2.该材料由学校推荐小组成员人员上传

	附件15
	申报单位诚信承诺书
	
	1.原件盖章扫描上传，命名与材料名称相同。

2.该材料由学校推荐小组负责人上传。

	附件16
	原工作学校（单位）复函或证明
	1
	由现工作学校（单位）函询申报人在原单位履职时间、任教班级及学科、课时量、教育管理经历、考核结果等情况，取得复函原件扫描上传，命名与材料名称相同

	附件17
	其它
	1
	原件扫描上传，命名与材料名称


附件上传命名要求

像“履现职以来获奖证书”这样，同一附件类别中需要上传多个附件的，须将上传附件名称编号，编号方式必须为两位编号（两位编号是01、02、03这样，不能是1、2、3）.

如：：01、优秀教师（2016年）

02、优秀班主任（2017年）

03、XX教学竞赛一等奖（2017年）                                                                                

附件上传格式要求

1、单个附件不能超过4M。

2、附件必须按照相应附件类别上传。

3、同一附件类别只能同时上传4个附件，如果超过4个附件，需分多次上传。

4、附件是图片的，只能上传jpg、png、jpeg、bmp 格式的文件，手机拍照的相片可直接上传；附件如果是文档的，需将文档转换为PDF后上传，不能上传word、excel等文件格式的附件。

附件1：

     个人承诺书

本人对申报评审中的填报内容和提供的相关证明材料已认真进行了核对。我郑重承诺:本人所填写的内容和提供的材料均真实准确。若不属实，本人愿意承担相应责任和一切后果。

申报人（签名按手印）：

                                 年     月    日

附件4：
各年度考核表

	考核年度
	考核

等次
	部门负责人（签字）
	单位人事部门审核

	
	
	
	 审核人（签名）

考核推荐负责人（签名）：

 单  位（盖章）：

           年    月    日



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：需填写履现职以来每年度的考核情况。
部门负责人（签字）由学校负责考核工作的人员填写。

“单位人事部门填写审核”负责人由考核推荐组负责人签字并盖学校公章。

附件5：

                        师德师风情况

    （根据中小学、幼儿园师德师风相关规定，通过个人述职、考核测评、征求学生和家长意见的方式全面考察申报教师的职业操守，对师德有问题的实行“一票否决制”。在此情况中写明采取方式的过程、结果，给出有无师德问题结论，单位主要领导签名，并加盖公章）

说明：部门负责人（签字）由中心学校负责考核工作的人员填写。


    “单位人事部门填写审核”负责人由校长签字盖章。
附件6：

  中小学教师教育教学情况登记表
	姓  名
	
	性  别
	
	单位类别
	

	工作单位
	
	申报职称
	

	履现职以来主要教学经历

	起止年月
	所教年级及任教学科
	周课时量(节)
	年课时量(节)
	证明人

	例：2020.09-2021.08
	必须写明所教年级、班级及学科
例：高一年级5班高中语文，校外机构需提供指导教学教研学校
	实际上课课时/实际指导教学教研天数
	实际上课课时/实际指导教学教研天数
	手写签名

	2021.09至今
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	从事教学工作以来承担班主任、辅导员、年级组长、教研组长、备课组长等教育管理经历

	起止年月
	承担职务
	任职年限
	证明人

	
	
	同一年度两种以上职务不重复累计

例：2021.08-2022.07同时任年级组长、教研组长，年限计算为1年
	证明人手写签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	所在学校

（单位）意见
	负责人：           （公章）  

                 年  月  日   


注：1.“单位类别”填高中、职业高中、初中、职业初中、特殊教育、小学、幼儿园、教科所等，“工作单位”须填写单位全称；

2.“履现职以来”指聘任现职称以来；

3.教研人员的“主要教学经历”为执教示范课、开展学术讲座、深入学校指导教学研究等的时数；

4.“主要教学经历证明人”应为年级组长、教务主任、校领导等相关人员，“教育管理经历证明人”应为校领导；

5.“所在学校（单位）意见”须明确表中内容是否属实；

6.本表如加附页，须双面打印。

附件8：
继续教育学时证明

经查，         老师，         年     月至         年    月         参加继续教育累计         学时，其中2017年至2021年继续教育年均90学时。

特此证明。  

审     核     人（签名）：

考核推荐组负责人（签名）： 

                             学  校(公章) ：

                                   年  月   日

继续教育培训证书记载为天数的，需人社部门认定为学时

2017-2021年，继续教育学时须年均90学时
由单位负责继续教育的人员提供继续教育学习情况，由经办人审核后签名、加盖公章。

附件10：
乡村学校、薄弱学校工作经历证明（参考模板）
经查，         老师，于         年         月至         年         月在         县         乡(镇)         学校工作，         年         月至         年         月在         县         乡(镇)         学校工作，乡村学校或薄弱学校工作经历累计         年。期间，

担任        年（教育管理经历），承担XX年级XX班XX学科教学工作，年均课时特此证明。  

审     核     人（签名）：

考核推荐组负责人（签名）： 

                             学  校(公章) ：

                                   年  月   日

（由现工作学校（单位）根据申报教师原工作学校（单位）提供的证明材料，通过审核、确认后出具此证明并签字盖章。）

附件13：
关于xxx同志申报xxx教师专业技术职务的公示（参考模板）
根据《勐海县教育体育局关于做好2024年度中小学中级职称评审工作的通知》要求，经本人申请、学校（单位）考核推荐，xxx同志申报xxx职称，现将申报材料公示如下：

姓名、性别、民族、出生年月、党派、毕业院校及所学专业、学历学位（从低到高）、参加工作时间、教龄XX年，具有（学段）教师资格、何时取得何专业技术职务、何时聘任何专业技术职务、累计专业技术XX年，履现职XX年，履现职以来各年度考核情况、奖惩情况，履现职以来任教课时情况（含年均课时情况）、履现职以来继续教育各年学时具体情况及累计学时。从事过XX、XX学科教学，现从事教XX学科教学工作（写现任教学科），从教以来担任班主任（年级组长、备课组长、中层、校长等）具体情况及累计XX年，乡村学校或薄弱学校任教经历，履现职以来教学成果、表彰奖励，论文发表及课题研究情况等。

年 月 日—  年  月  日（节假日除外），如对公示人及以上公示内容有异议，请在公示期内以电话或书面形式向有关部门反映或举报。

举报电话：xx校电话

XX教育体育局电话

驻XX教育体育局纪检监察组电话

                                       XX学校（单位）


                                           年   月   日


	附件14：
中小学教师职称评审考核推荐表

	姓    名
	
	性   别
	
	出生年月
	

	参加工作时间 
	
	教   龄
	
	现聘任专业取得时间
	

	聘任时间
	
	履现职（年）
	

	履现职期间年度考核情况
	优秀（次）
	合格（次）

	
	
	

	任教学科
	
	现任行政职务
	

	何时何校何专业学历毕业
	学历情况
	全日制教育
	在职教育

	
	毕 业 学 校
	
	

	
	所 学 专 业
	
	

	
	毕 业 时 间
	
	

	
	学       历
	
	

	
	学       位
	
	

	学校（单位）公示情况
	

	学校考核聘任小组意见
	组长：     

                                            单位（盖章）： 

年  月  日 
	所在学校（单位）意见
	负责人：

单位名称：（公章）

年  月  日 


学校（单位）备案时用的考核推荐表也可上传

附件15：
西双版纳州中小学教师专业技术职务评审

申报单位诚信承诺书
兹保证          同志确系本单位职工，其申报材料经审核、公示，情况属实。如有虚假隐瞒，愿承担相应责任。

单  位（盖章）：

        审核人（签名按手印）：

               考核推荐组负责人（签名按手印）：

年    月   日

