附件2：
勐海县林权流转业务受理指南

业务分类：流转类、非流转类、国有类三种

1． 流转类

1.承包集体林地或集体农地；申请办理林权证或农地人工林林木所有权证时，必须提交：双方的办证申请（出让方的申请含林地或农地所属村民小组和村委会意见、签名及盖章；受让方的申请含乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）、双方的承包合同或承包协议（一份）、村民小组召开一事一议村民大会的三分之二村民同意的签名按手印名单（一份）、受让方的身份证或户口本复印件（各一份）、林权证原件、承诺书。

2.承包一户林地或农地；申请办理林权证或农地人工林林木所有权证时，必须提交：双方的办证申请（出让方的申请含原农户家庭共有人意见、签名及按手印、林地或农地所属村民小组和村委会意见、签名及盖章；受让方的申请含乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）、双方的承包合同或承包协议（一份）、双方的身份证或户口本复印件各一份（农户全家）、林权证原件、承诺书。


3.承包多户林地或农地 ; 申请办理林权证或农地人工林林木所有权证时，必须提交：双方的办证申请（出让方的申请含多户户主及家庭共有人签名及按手印、林地或农地所属村民小组和村委会意见、签名及盖章；受让方的申请含乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）、双方的承包合同或承包协议（一份）、双方的身份证或户口本复印件各一份（农户全家）、林权证原件、承诺书。

4.二次或多次流转；（申请办理林权证或农地人工林林木所有权证时，必须提交：双方的办证申请（出让方的申请含原农户家庭共有人意见、签名及按手印、林地或农地所属村民小组和村委会意见、签名及盖章；受让方的申请含乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）、几次承包的合同或承包协议（各一份）、双方的身份证或户口本复印件各一份（农户全家）、林权证原件、承诺书。

二、非流转类

1.补漏（申请办理林权证或农地人工林林木所有权证时，必须提交：补漏申请、村民小组同意补漏的证明、一事一议村民大会三分之二村民同意按手印的名单（一份）、村民大会的会议照（一份A4彩打）、全家身份或户口本复印件、承诺书。申请含原农户家庭共有人意见、签名及按手印、林地或农地所属村民小组和村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）。现地核实测量后，如果此补漏地已经核权发证给其他农户的，必须要经持证的农户全家认可、自愿协商同意将此涉及补漏的地块归还给办理不漏的农户，并出具书面的证明及全家身份证或户口本复印件（各一份）。涉及林业用地的，收回《林权证》注改；涉及农业用地的，不用收《农村土地承包经营权》，但必须要告知原持农证方要到农业局更正。


2.分户（子女分户、离婚分户）；申请办理林权证或农地人工林林木所有权证时，必须提交：原户主的办证申请，申请含户主及家庭共有人签名及按手印、林地或农地所属村民小组和村委会意见、签名及盖章、乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章、双方全家的身份证或户口本复印件各一份、林权证原件、承诺书。离婚分户的提供离婚证复印件或离婚协议书复印件一份。

3.更正调整地块；双方必须提交更正的办证申请（申请含家庭共有人意见、签名及按手印、林地或农地所属村民小组和村委会意见、签名及盖章、乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章），双方全家身份证或户口本复印件。

4.赠与（父母赠与、亲戚赠与、集体赠与）；赠与方必须提供赠与申请（含共有人意见、签字、按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；一事一议村民大会三分之二村民手印名单；双方全家身份证或户口本复印件、承诺书。

5.变更户主（原户主已故、原户主年迈）；提交申请（含共有人意见、签字、按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；全家身份证或户口本复印件；已故的附死亡户籍注销证明。

6.更正名字及门牌号（名字、门牌有误）；提交申请（含共有人意见、签字、按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；全家身份证或户口本复印件。

7.变更树种、林种；提交申请（含共有人意见、签字、按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；变更树种、林种之前的合法采伐依据；全家身份证或户口本复印件。

8.办理农地人工林林木所有权证；提交办理农地人工林林木所有权证申请（含共有人意见、签字、按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；全家身份证或户口本复印件、承诺书。


9.遗失补办；提交遗失补办申请（含共有人意见、签字、按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；全家身份证或户口本复印件。提交报件后，必须经勐海县林权管理服务中心核查无抵押登记的，才同意出具证明到西双版纳报社申请登报遗失及提交报纸。

10.公司变更法人；公司提交变更申请（含原法人签字及按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；公司注册材料（公司营业执照、组织机构代码证、税务登记证（国税、地税）的正副本复印件各一份）新、老法人的身份证复印件各一份；林权证原件。

11.一本多宗地分证；提交分证申请（含共有人意见、签字、按手印或公司法人签名、公司名称及盖章；林地或农地所属乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；林权证原件。

三、国有类


1.国有荒山使用证转换林权证；提交办证申请（含共有人、林地所属林业站和乡镇政府意见、签名及盖章）；申请人及共有人的身份证复印件；《国有荒山使用证》原件；原与林业局签订的承包国有荒山的合同书原件；原缴承包费的依据复印件；承诺书。

2.农户补办国有林权证（是指2004年之前，农户侵蚀、侵占国有林地种植短期经济作物或长期树种的）；提交办证申请（含共有人、林地所属林业站和乡镇政府意见、签名及盖章）；申请人及共有人的身份证复印件；承诺书。

3.非农户或公司补办国有林权证；提交办证申请（含共有人、林地所属林业站和乡镇政府意见、签名及盖章）；初次与农户或村民小组签订的不合法承包合同或承包协议；申请人及共有人的身份证复印件；公司注册材料（公司营业执照、组织机构代码证、税务登记证（国税、地税）的正副本复印件各一份）；承诺书。

4.二次或多次流转国有林权证；提交双方的办证申请（含共有人、林地所属林业站和乡镇政府意见、签名及盖章）；几次的承包合同或承包协议；申请人及共有人的身份证复印件；公司注册材料（公司营业执照、组织机构代码证、税务登记证（国税、地税）的正副本复印件各一份）；林权证原件；承诺书。

5.变更名字或法人或公司名称；公司提交变更申请（含原法人签字及按手印；林地或农地所属村民小组意见、村委会意见、签名及盖章；乡镇林业站和乡镇政府的意见、签名及盖章）；公司两次注册材料（公司营业执照、组织机构代码证、税务登记证（国税、地税）的正副本复印件各一份）新、老法人的身份证复印件各一份；林权证原件；原与林业局签订的承包国有荒山的合同书原件；原缴承包费的依据复印件。

四、注意事项

1.流转类：现地有林地、涉及公益林的、存在争议的争议地块（小组与小组界限争议、农户与农户争议、原林权证中涉及树种为栎类，林种为防护林的）

2. 非流转类：在同一个门牌号内，不允许有两个持证人存在。

3. 国有类：未经县政府和林业局批准新开发种植的。

4. 涉及地块的相关人员必须参加公示照合影。例如：流转双方、村民小组干部、归还宗地的原持证方及共有人等。

 

