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《对外贸易经营者备案登记表》办事指南
一、事项名称和代码
对外贸易经营者备案登记  
二、受理范围
从事货物进出口或者技术进出口的对外贸易经营者，应当向中华人民共和国商务部或商务部委托的机构办理备案登记；但是法律、行政法规和商务部规定不需要备案登记的除外。
三、办理依据

《中华人民共和国对外贸易法》，《对外贸易经营者备案登记办法》（商务部令下放第二批对外贸易经营者备案登记机关的函）。
四、实施机关

勐海县商务局。
五、审批条件
（一）予以审批的条件
取得当地工商管理部门办理经营范围变更或工商登记注册手续（经营范围须包含“货物进出口”或“技术进出口”业务）及须提供齐全的申请材料，填写《对外贸易经营者备案登记表》。
（二）不予批准的情形

不符合审批条件
六、审批数量
本行政审批无数量限制。
七、受理地点

受理地点：勐海县商务局外贸股　
地址：勐海县勐海镇东纳路73号
八、申请材料
（1）所填写并打印的《对外贸易经营者备案登记表》；（2）营业执照正本复印件；（3）组织机构代码证书正本复印件；（4）法定代表人身份证复印件；（5）国税、地税税务登记证正本复印件；（6）对外贸易经营者为外商投资企业的，还应该提交外商投资企业批准证书复印件；（7）依法办理工商登记的个体工商户（独资经营者），须提交合法公正机构出具的财产公正证明（原件）；依法办理工商登记的外国（地区）合法公正机构出具的资金信用证明文件（原件）。
九、审批时限

受理时限：当日提交资料齐全即可受理。
承诺办理时限：3个工作日

十、无收费情况
十一、咨询

（一）咨询方式

1.窗口咨询。地址：勐海县政府政务服务中心，勐海县商务局外贸股。

2.电话咨询。电话号码：（0691）5128815，（0691）5127190。
3.网络咨询。
电子邮箱：mhswj@126.com。

4.信函咨询。咨询部门名称：勐海县商务局；通讯地址：勐海县勐海镇东纳路路73号；邮政编码：666200。
（二）咨询回复

接到咨询，当日回复。

十二、办理流程

勐海县商务局外贸股受理企业提交的申请材料；如材料符合条件，由经中华人民共和国商务部委托的备案登记机关（勐海县商务局）核准。
（二）申请

1.提交方式

（1）窗口提交

接收申请的实施机关：勐海县商务局；接收地址：勐海县勐海镇东纳路路73号。

2.提交时间

窗口、传真提交：星期一至星期五上午8：00—11：30，下午:15：00—17：30。

（三）受理

提交资料齐全就给予受理。

（四）获取办理结果

《对外贸易经营者备案登记表》证件无期限，也无需年检。
十三、申请人权利

（一）投诉

窗口投诉：勐海县勐海镇东纳路73号
电话投诉：（0691）5122149
网上投诉：mhswj@126.com。
信函投诉：勐海县勐海镇东纳路路73号；邮政编码：666200。
十四、申请人义务

申请人依法履行以下义务：

1.保证所提供材料的真实性和准确性；
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图1对外贸易经营者备案登记表办事流程示意图
对外贸易经营者备案登记表
备案登记表编号：                                    进出口企业代码：

	经营者中文名称
	

	经营者英文名称
	

	组织机构代码
	
	经营者类型

（由备案登记机关填写）
	

	住　　所
	

	经营场所（中文）
	

	经营场所（英文）
	

	联系电话
	
	联系传真
	

	邮政编码
	
	电子邮箱
	

	工商登记

注册日期
	
	工商登记

注册号
	


依法办理工商登记的企业还须填写以下内容　　　　　　　　　　　

	企业法定代表人姓名
	
	有效证件号
	

	注册资金
	
	（折美元）


依法办理工商登记的外国（地区）企业或个体工商户（独资经营者）还须填写以下内容

	企业法定代表人/

个体工商负责人姓名
	
	有效证件号
	

	企业资产/个人财产
	
	（折美元）


	备注：


	


填表前请认真阅读背面的条款，并由企业法定代表人或个体工商负责人签字、盖章。

备案登记机关

签  章
         年   月    日
提交申请表及申请材料





审核申请材料








申请材料审核结果








受理


（发放《对外贸易经营者备案登记》）






































材料符合要求




















附件2：
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