
附件1

云南省行政执法证件办理汇总表
组织培训单位：(公章)            填报时间：20  年  月  日

	种    类
	人  数
	备  注

	新办证类
	新办执法证
	
	

	
	新办委托执法证
	
	

	审验证类
	延  期
	
	

	
	换  证
	
	

	合  计
	
	


填报人签名：               电话：

填表说明：

1.此表由组织培训单位汇总填写，每批次报送的办证资料必须报送此表。培训结束一批，及时报送一批，不得积压。

2.审验证类包括两大类：一类是延期类审验，指证件没有损坏，内容不需要变更，审验合格，加盖延期使用印章，准予延期使用。另外一类是换证类审验，指需要重新制证的证件，包括：内容变更、遗失、损坏或者已经延期使用过的证件。

附件2

云南省行政执法人员办证审批表
审批主体：(公章)                 填报时间：20  年  月  日
	序号
	姓名
	性别
	出生

年月
	职务
	执法单位
	执法

类别
	执法

区域
	培训

时间
	考试

成绩
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 组织培训单位审查意见：
	     盖章：

	办证机关审核意见：
	    盖章：


填报人签名：      电话：         审批人签名：

注：1.同一执法主体可以顺延下页，新办证和审验证必须分别填报审批；

2.此表由审批主体填写，但“培训时间”和“考试成绩”两栏由组织培训单位填写；

3.备注栏填写新办或审验的延期、换证等内容；4.此表由组织培训单位统一审查并形成汇总表报省政府法制办并长期保存。
附件3
云南省行政执法证制证资料卡

姓    名：                       姓    名：
性    别：                       性    别：
出生年月：                         出生年月：
职    务：                        职    务：
执法主体：                       执法主体：
执法类别：                       执法类别：
执法区域：                       执法区域：
手机号码：                       手机号码：
新版证件号码：                   新版证件号码： 

姓名：                           
姓    名：                       姓    名：
性    别：                        性    别：
出生年月：                         出生年月：
职    务：                        职    务：
执法主体：                       执法主体：
执法类别：                       执法类别：
执法区域：                       执法区域：
手机号码：                       手机号码：
新版证件号码：                   新版证件号码： 
附件4 

云南省委托行政执法证制证资料卡
（委托执法组织填写）


姓    名：                      姓    名：
性    别：                       性    别：
出生年月：                        出生年月：
职    务：                       职    务：
执法主体：                      执法主体：
执法组织：                      执法组织：
执法类别：                      执法类别：
执法区域：                      执法区域：
手机号码：                      手机号码：
新版证件号码：                  新版证件号码： 

姓    名：                      姓    名：
性    别：                      性    别：
出生年月：                      出生年月：
职    务：                      职    务：
执法主体：                      执法主体：
执法组织：                      执法组织：
执法类别：                      执法类别：
执法区域：                      执法区域：
手机号码：                      手机号码：
新版证件号码：                  新版证件号码： 
附件5

制证资料卡填表说明
1.新办执法证人员须填写附件3，新办委托执法证人员须填写附件4。

2.需审验换证、变更或补办证件的人员均须重新填写制证资料卡。

3.“出生年月”：填写某年（四位数）某月（两位数）。
4．“职务”：填写行政职务或者专业技术职称。属非领导职务的，按照《公务员法》明确的规范职务名称填写，不使用管理员、工人、信息员、培训员、工作人员、队员等称谓。新参加工作还在见习期的职务不需填写。

5.“执法主体”：填写有执法主体资格的单位全称（即“某市某单位”，“某县某单位”，“某县某乡（镇）人民政府”，“某县某街道办事处”，如：玉溪市农业局，易门县农业局等。民族自治州（县）的，填写简称即可，不写科室等内设机构，如：峨山县农业局。

6.附件4的“执法组织”：填写受委托执法组织的单位全称。

7.“执法类别”：该栏应结合单位职能，按大的职能填写，如农业系统即填写“农业”、交通系统即填写“交通”、食品药品监督系统统一填写“食品药品”、司法系统统一填写“司法行政”、纪检系统统一填写“行政监察”等。乡镇政府执法类别统一填写为“综合”。

8.“执法区域”：填写“某州（市）”，“某县（市、区）”，“某县某乡（镇）”或“某（市、区）县某街道办事处”等，不写“县辖区”、 “县境内”等。严格按照本行政执法单位的管辖区域填写，法律、法规和规章授权和县属职能部门委托执法的乡镇站、所、办的执法区域严格控制在本乡镇区域。

9.“制证照片”要求：彩色照片，背景为白底，尺寸为宽33mm、高48mm，分辨率为300DPI。不戴帽、不戴有色眼镜，双耳、前额露出的本人近期证件专用照。照片请粘贴在办证资料相应位置，（电子文档需在相应位置粘贴电子照片，纸质文档需在相应位置粘贴纸质照片）。

10.“新版证件号码”：新办的证件和审验延期类不用填写此项，审验换证类须填写此项。

  勐海县人民政府办公室             2015年6月8日印发   
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